CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI |

Nome

CARAVITA ALESSANDRO

Data di nascita

22/04/1968

Qualifica

Funzionario Economico Cat. D5 Titolare di Posizione
Organizzativa

Amministrazione

COMUNE DI LUGO

Incarico attuale

Posizione Organizzativa - Servizio Amministrazione e Finanza

Numero telefonico
dell’ufficio

054538456

Fax dell'ufficio

054532656

E-mail istituzionale

caravitaa@comune.lugo.ra.it

TiTOLI DI STUDIO E
PROFESSIONALI ED
ESPERIENZE LAVORATIVE

Titolo di studio

LAUREA IN ECONOMIA E COMMERCIO

Altri titoli di studio e
professionali

Esperienze professionali
(incarichi ricoperti)

- Esecutore Amministrativo 4. Q.F Ufficio segreteria generale
e deliberazioni - COMUNE DI LUGO

- Assistente Istruttore Ragioniere 7° Q.F non di Ruolo
Servizio Ragioneria - COMUNE DI CASTEL SAN PIETRO
TERME

- Assistente Istruttore Ragioniere 7° Q.F di Ruolo Servizio
Ragioneria - COMUNE DI CASTEL SAN PIETRO TERME

- Istruttore Direttivo Contabile Vice Capo Servizio — 7 Q.F
(D1) presso il Servizio Tributi, poi distaccato presso |l
Servizio Amministrazione e Finanza - COMUNE DI LUGO

- Istruttore  Direttivo  contabile Cat. D2  Servizio
Amministrazione e Finanza del Comune di Lugo al 75% il
restante 25% presso I'Ufficio Segreteria dell’Associazione
Intercomunale della Bassa Romagna nellambito del
progetto di gestione associata dei dieci comuni aderenti di
cui il Comune di Lugo e il Comune Capofila (Alfonsine,
Bagnacavallo, Bagnara, Conselice, Cotignola, Fusignano,
Lugo, Massa Lombarda, Russi, S. Agata). - COMUNE DI
LUGO

- Funzionario Economico Cat. D3 Servizio Amministrazione e
Finanza del Comune di Lugo - COMUNE DI LUGO

- Funzionario Economico Cat. D4 Responsabile del Servizio
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Contabilita Economica del Comune di Lugo - COMUNE DI
LUGO

Funzionario Economico Cat. D4 Responsabile del Servizio
Contabilita Finanziaria ed Economica del Comune di Lugo
senza posizione organizzativa - COMUNE DI LUGO

Funzionario Economico Cat. D4 Responsabile del Servizio
Contabilita Finanziaria ed Economica del Comune di Lugo
con posizione organizzativa - COMUNE DI LUGO

Funzionario Economico Cat. D5 Responsabile del Servizio
Contabilita Finanziaria ed Economica del Comune di Lugo
con posizione organizzativa . CON DELEGA QUALE
RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO A
PARTIRE DA GIUGNO 2009 AL 31/12/2009 - COMUNE DI
LUGO

INCARICO LIBERO PROFESSIONALE DI NATURA
OCCASIONALE Consulenza contabile finanziaria -
COMUNE DI ALFONSINE

INCARICO LIBERO PROFESSIONALE DI NATURA
OCCASIONALE Consulenza contabile finanziaria -
COMUNE DI ALFONSINE

Capacita linguistiche

Lingua Livello Parlato | Livello Scritto
Inglese Scolastico Scolastico
Francese Scolastico Scolastico

Capacita nell’'uso delle
tecnologie

Buona conoscenza dei programmi Windows, sia 3.11 che
nelle versioni per “Windows 95/98 2000", (Access; Excel ;
Word; PageMaker , Power Point, Dreamweaver, Photoshop
) e Dos (Lotus 123; Word 6.0, 5.5 e 5.0; Wordstar; Norton
Commander; Norton Utility; Central Point Antivirus e altri
antivirus di ultima generazione), buona conoscenza di
programmi applicativi per Internet e di Posta Elettronica, e
degli applicativi per la contabilita pubblica “COFIN —-X" e
“Libra” della  ditta  CEDAF; “SERPICO”  ditta
DATAMAANGEMENT, dei programmi per la
predisposizione del Certificato del Conto Consuntivo,
Certificato del Bilancio di Previsione e della Relazione
Previsionale e Programmatica dello Studio K, dei
programmi per la redazione delle denunce annuali 770,
UNICO (IVA — IRAP) e della denuncia nominativa INAIL;

Altro (partecipazione a
convegni e seminari,
pubblicazioni,
collaborazione ariviste,
ecc., ed ogni altra
informazione che il
dirigente ritiene di dover
pubblicare)

Corso di aggiornamento “La disciplina dell'lVA nel settore
dell'edilizia pubblica”; corso di aggiornamento “Bilancio per
incaricati di posizione organizzativa; Seminario “ll codice
dei contratti pubblici di lavori forniture e servizi”; Convegno
“La Riforma della riscossione negli enti locali”; seminario
“Contabilita negli enti locali”; Seminario “Riforma della Lege
241/90"; Corso di “Contabilita e Finanza”; Corso
“Contabilita  Economica e Finanziaria”; seminario
“Comunicazione Interna”; Convegno “Firma digitale e
tesorerie degli enti pubblici: problematiche ed esperienze”;
Corso di Mastering Microsoft Access 2000 Programming” ;
Convegno “La firma digitale nei rapporti fra banche e enti
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pubbilici; Corso “Operatore di Pagine WEB






