
INFORMAZIONI PERSONALI

Nome Minardi Romano

Data di nascita 11/04/1952

Qualifica capo area servizi generali

Amministrazione COMUNE DI BAGNACAVALLO

Incarico attuale Posizione Organizzativa - Area Servizi Generali

Numero telefonico
dell’ufficio 0545280881

Fax dell’ufficio 054561224

E-mail istituzionale rminardi@comune.bagnacavallo.ra.it

TITOLI DI STUDIO E
PROFESSIONALI ED

ESPERIENZE LAVORATIVE

Titolo di studio Laurea in giurisprudenza
Altri titoli di studio e

professionali
Esperienze professionali

(incarichi ricoperti)
- Capo Settore Servizi Demografici – area amministrativa,

organizzativa dal 1.4.1993 a tutt’oggi; Responsabile del
Servizio Personale e Sviluppo Organizzativo dal 17.4.1998
al 31.12.1999; Responsabile dell’Ufficio Sviluppo del
Personale nell’ambito della gestione associata
dell'Associazione Intercomunale della Bassa Romagna
dall'1.1.2000 al 30.6.2001; Vice segretario comunale dal 3
novembre 1999 a tutt’oggi (incarico conferito dal Sindaco ai
sensi delle norme statutarie e regolamentari); Responsabile
dell'area "Servizi Generali" comprendente i settori: "servizi
demografici" "segreteria e contratti", dal 15.2.2000;
Segretario generale supplente dal 1999 per tutti i periodi di
assenza del segretario generale. - COMUNE DI
BAGNACAVALLO

- Responsabile Servizi Demografici – area Demografica
Statistica e Promozionale dal 15.12.1982 al 31.3.1993; Vice
Segretario e responsabile del settore segreteria e affari
generali dal 16.9.1991 al 31.3.1993; Segretario comunale
supplente nominato con decreto del Prefetto di Ravenna
per i periodi di assenza del segretario titolare; Cancelliere di
Conciliazione dal 1984 al 31.12.1993. - COMUNE DI
MASSA LOMBARDA

- Componente di un gruppo di lavoro con compiti di
consulenza professionale in materia di Anagrafe, A.I.R.E.,
INA-SAIA, del Ministero dell’Interno – Dipartimento per gli
Affari Interni e territoriali – Direzione Centrale per i Servizi
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Demografici (provvedimento – prot. n.
03008894-15100/17217 del 3.11.2003); Componente del
gruppo di lavoro per la proposta di modifica del DPR n.
223/1989 in materia di disciplina regolamentare
dell’anagrafe della popolazione residente, istituito presso il
Ministero dell’interno. - MINISTERO DELL INTERNO

- Componente della Giunta Esecutiva dell’Associazione
Nazionale Ufficiali di stato Civile ed Anagrafe (anusca) dal
27 maggio 1997 a tutt’oggi. Componente della delegazione
italiana a due congressi europei dell'EVS (Associazione
europea degli ufficiali d'anagrafe e stato civile (Engelberg -
Svizzera 21-23 maggio 2006; Gant - Belgio 13-15 maggio
2007). Componente del comitato scientifico dell’Accademia
degli ufficiali dello stato civile e anagrafe di Castel S.Pietro
Terme (BO). Presidente del Comitato Provinciale “anusca”
di Ravenna dal 15.12.1993 a tutt’oggi e componente del
comitato Regionale Emilia Romagna. - ANUSCA
(Associazione Nazionale Ufficiali dello Stato Civile e
d'Anagrafe)

Capacità linguistiche
Lingua Livello Parlato Livello Scritto

Francese Scolastico Scolastico

Capacità nell’uso delle
tecnologie

- Conoscenza di base e utilizzo dei sistemi di videoscrittura;
redazione di presentazioni e utilizzo di power point; utilizzo
dei programmi informatici gestionali di anagrafe e stato
civile; internet.

Altro (partecipazione a
convegni e seminari,

pubblicazioni,
collaborazione a riviste,

ecc., ed ogni altra
informazione che il

dirigente ritiene di dover
pubblicare)

- Partecipazione a corsi e seminari: n. 3 Corsi di
aggiornamento professionale per Ufficiali di Stato Civile e
d’Anagrafe di 80 ore con attestazione di profitto, organizzati
dalla Prefettura di Ravenna e dal Ministero dell’Interno;
“Comunicazione e relazioni pubbliche”: 3 moduli della
durata complessiva di 200 ore, organizzato dal Centro
Regionale di Formazione Professionale “Albe Steiner” di
Ravenna nel 1994/95; “La cultura dell’organizzazione
nell’ottica della qualità” della durata complessiva di 64 ore,
organizzato dal Consorzio per la Formazione Professionale
di Villa S. Martino di Lugo (1997) Seminario su “La
valutazione del personale negli enti locali: strumento di
crescita individuale e sviluppo dell’organizzazione” (Sinnea
International: Bologna 1999); Corso di 40 ore su “Nuove
modalità di inquadramento e gestione del personale –
Laboratorio formativo per i responsabili della gestione negli
Enti Locali” (Centro Studio e Lavoro “La Cremeria” -
Cavriago (RE) 1999).

- Relatore in seminari e convegni – docenze Oltre 300
giornate di docenza in seminari e corsi di qualificazione
professionale per operatori dei Servizi Demografici dal 1999
ad oggi; N. 4 docenze in corsi di qualificazione
professionale in materia di organizzazione e rapporto di
lavoro del pubblico impiego; Docente universitario a
contratto nel primo e nel secondo Master in materie
demografiche (facoltà di Scienze Statistiche dell’Università
di Bologna per gli anno 2006/2007 e 2007/2008); Docente
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nei “corsi di alta formazione” presso l’Accademia degli
ufficiali di stato civile e anagrafe – Anusca – 2008, 2009 e
2010; Relatore ai Convegni Nazionali Anusca dal 2002 al
2009; Relatore ad “EuroP.A.” Rimini dal 2002 al 2009;
Docente al corso di formazione per dirigenti Istat, sul tema:
“La gestione anagrafica degli stranieri” (2008);

- Relatore presso l’Università di Ferrara: giornate di studio
sui diritti dei migranti – quinto anno – 2 aprile 2008, sul
tema: "La funzione dell'anagrafe al centro delle
problematiche relative all'ingresso e al soggiorno dei
cittadini comunitari". Relatore presso l’Università di Urbino,
sul tema: “I cittadini comunitari ed i loro familiari, con
particolare riguardo alle nuove competenze comunali
“anagrafiche” e di stato civile” - 20 giugno 2008. Docente
presso la SSPAL (Scuola Superiore della Pubblica
Amministrazione Locale - Roma) al corso-concorso
d’accesso alla carriera di segretario comunale nell’anno
2010.

- Pubblicazioni: Artcoli pubblicati su “Italia Oggi”: “Proposte e
non più proteste per affrontare le riforme” (20 giugno 1997);
“Legge Bassanini, anagrafi in allarme” (18 luglio 1997);
"Enti Locali - Rimborsabili le spese elettorali" (21 luglio
2000); "Elezioni: rimborso abbinato con straordinario"
(30.11.2001); “Bollo al buio sugli atti dell’anagrafe”
(19.11.2004); Rivista mensile: “I Servizi Demografici” -
Maggioli editore: Autore di numerosi articoli pubblicati sulla
rivista dal 1997 ad oggi; Curatore, in collaborazione con
Liliana Palmieri, della rubrica mensile: “Speciale
comunitari”. Rivista mensile: “Lo Stato Civile Italiano” –
Sepel editore: Autore di numerosi articoli pubblicati sulla
rivista dal 2003 ad oggi; Collaboratore della rivista
telematica: “Newsletter”. Articoli vari pubblicati sul
"Notiziario Anusca", su "Anusca Informa" e sul sito internet
www.anusca.it

- Autore dei seguenti volumi: “Il nuovo procedimento
anagrafico e il diritto di accesso agli atti dei servizi
demografici” - Maggioli editore – anno 2006; “La nuova
disciplina dei cittadini comunitari”, in collaborazione con
Liliana Palmieri - Maggioli editore (prima edizione: anno
2007 – seconda edizione: anno 2008); “Guida pratica per
l’iscrizione anagrafica dei cittadini comunitari”, in
collaborazione con Liliana Palmieri - Maggioli editore: anno
2009; “Guida normativa per l’amministrazione locale”,
editrice Anci - CEL, ed. 2007 e Anci EDK ed. 2008, 2009 e
2010 per la parte relativa all’anagrafe e alla
documentazione amministrativa; “Immigrazione e
cittadinanza - profili normativi, forme di tutela e orientamenti
giurisprudenziali”, di Autori Vari – edizioni: UTET Giuridica
– anno 2008.
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