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PROFILO PROFESSIONALE

Con una formazione di origine giuslavoristica, implementata con una laurea in psicologia del lavoro e delle organizzazioni,

opero nel settore HR integrando competenze tecnico/amministrative derivanti da esperienze nel settore degli studi

professionali, con capacità gestionali e di pianificazione acquisite tramite esperienza nel settore della grande industria

alimentare, consolidato ed ampliato nel contesto PA. 

Svolgo il mio lavoro mettendo al primo posto il tema del benessere organizzativo ed individuale delle persone, credendo

fermamente nel potere della valorizzazione del personale e formandomi costantemente su modelli e best-practices che

rafforzino tali tematiche.

COMPETENZE

Comunicazione efficace• Doti di coordinamento e

programmazione

• Team management•

Strategie relazionali• Problem Solving• Determinazione e proattività•

Leadership•

ESPERIENZA

Gennaio 2022 - Ad oggiFUNZIONARIO INCARICATO DI ELEVATA QUALIFICAZIONE - SERVIZIO ASSOCIATO

UNIONE DEI COMUNI DELLA BASSA ROMAGNA | Lugo, RA

Attività di gestione, organizzazione e supervisione del servizio relativamente alle risorse e agli adempimenti connessi in

materia assicurativo/previdenziale e in tema di benessere organizzativo

•

Gennaio 2022 - Ad oggiFUNZIONARIO INCARICATO DI ELEVATA QUALIFICAZIONE - CONVENZIONE SERVIZIO

ASSOCIATO PREVIDENZA

ASP dei Comuni della Bassa Romagna | RA

Attività di gestione, organizzazione e supervisione del servizio relativamente  alle risorse e agli adempimenti connessi in

materia assicurativo/previdenziale e in tema di benessere organizzativo.

•

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO AREA RISORSE UMANE - SERVIZIO SVILUPPO DEL PERSONALE

UNIONE DEI COMUNI DELLA BASSA ROMAGNA | Lugo, RA

Gestione delle attività inerenti il sistema di gestione e valutazione della performance,calcolo e liquidazione della

produttività collettiva ed altre forme di incentivazione.

•

Programmazione del fabbisogno di personale, procedure selettive esterne ed interne,gestione progressioni orizzontali e

verticali.

•

Formazione, aggiornamento e riqualificazione•

Relazioni sindacali ed altri adempimenti connessi.•



HR GENERALIST

SURGITAL S.P.A. | Lavezzola, RA

Gestione della relazione Proprietà/Personale•

Gestione della fase di induction e onboarding delle nuove risorse•

Rilevazione e controllo presenze•

Supervisione adempimenti amministrativi in materia previdenziale e fiscale•

Predisposizione e controllo contrattualistica e gestione della documentazione relativa al rapporto di lavoro•

Analisi dei costi, budgeting e reportistica relativa al personale•

Relazioni con aziende esterne e software house•

Ricerca e selezione del personale•

Predisposizione ed utilizzo degli strumenti di valutazione ed incentivazione del personale•

Gestione del contenzioso•

PAYROLL SPECIALIST

STUDIO CONSULENZA DEL LAVORO DOTT.SSA BERNARDI ROBERTA | Lugo, RA

Elaborazione Libro Unico del Lavoro.•

Gestione pratiche di collocamento.•

Gestione eventi di infortunio e malattia.•

Predisposizione e invio Certificazione Unica/770.•

Gestione pratiche nel rispetto della normativa antiriciclaggio.•

Calcolo costo del lavoro.•

PAYROLL AND PERSONNEL ADMINISTRATION MANAGER

STUDIO TRIBUTARIO DOTT.SSA ENRICA MACCOLINI | Lugo, RA

Elaborazione Libro Unico del Lavoro.•

Gestione pratiche di collocamento, contrattualistica e consulenza aziendale in ambito HR.•

 Gestione contenziosi e ricorsi amministrativi.•

Denunce contributive•

Gestione eventi di infortunio e malattia•

Predisposizione e invio CU e 770•

Gestione contributiva in riferimento a diverse gestioni previdenziali.•

 Gestione delle pratiche privacy e normativa antiriciclaggio.•

Codifica e inserimento contabilità semplificate e ordinarie. •

Predisposizione ed invio pratiche presso Camere di Commercio ed Agenzia Entrate per avvio, variazione,

cessazioneattività individuali e società al Registro Imprese e Albo Artigiani.

•

TIROCINIO CURRICULARE UFFICIO LEGISLAZIONE DEL LAVORO

SEDAR C.N.A. | Lugo, RA

Formazione professionale avanzata tramite analisi e apprendimento delle dinamiche nel settore di riferimento.•



TIROCINIO CURRICULARE

STUDIO DOTT. COMMERCIALISTA ALBONETTI BRUNO | Lugo, RA

Formazione professionale avanzata tramite analisi e apprendimento delle dinamiche nel settore di riferimento.•

ISTRUZIONE

Laurea magistrale - Psicologia del Lavoro e delle Organizzazioni

Università Mercatorum, Roma

Corso "Manager Network Locali" - Master City Management

SER.IN.AR - Unibo, Campus di Forlì (FC)

Laurea in Consulente del Lavoro e delle relazioni aziendali - Giurisprudenza

Università degli studi di Bologna, Bologna

Diploma di Ragioneria

Istituto tecnico commerciale Compagnoni, Lugo

ASSOCIAZIONI PROFESSIONALI

Abilitata alla professione di Psicologo - iscrizione all'Albo degli Psicologi dell'Emilia Romagna 
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In fede,

Dott.ssa Martina Paris
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