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OGGETTO: PERSONALE

AREA: Area Servizi Generali SETTORE/SERVIZIO/UFFICIO: Settore Organizzazione Risorse Umane INFORMAZIONI:

N° PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Servizi on line Customer satisfaction

1 Pratica di pensione no no no no

2 Selezioni pubbliche no no

http://www.labassaromagna.it/Unione-dei-Comuni/Organizzazione-e-Uffici/Organigramma-e-servizi-associati/AREA-SERVIZI-GENERALI/Settore-Organizzazione-Risorse-Umane
 

RIFERIMENTI NORMATIVI E 
DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

INDIVIDUAZIONE TIPO ISTANZA CHE 
ATTIVA IL PROCEDIMENTO 

MODALITA' 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

MODULISTICA ON 
LINE

TERMINE MASSIMO 
(giorni)

UFFICIO CUI RIVOLGERSI 
PER INFORMAZIONI SULLO 

STATO DEL 
PROCEDIMENTO

Strumenti di tutela 
amministrativa/giurisdi

zionale

Modalità per 
l'effettuazione 

pagamenti on line

Soggetto a cui rivolgersi se l'ufficio 
competente non risponde entro i 
termini (c.d  potere sostitutivo)

NORMATIVA: Legge 335/1995; 
legge 247/2007; D.L. 112/2008 e 
legge 133/2008; D.L. 201/2011 e 
legge 214/2011; Regolamento 

dell'ente; altre norme specifiche 
e circolari e disposizioni 
interpretative e attuative 
dell'INPDAP e dell'INPS. 

DOCUMENTAZIONE: Quella 
predisposta dall'INPDAP, 

dall'INPS o dall'interessato.

DIMISSIONI: Domanda 
dell'interessato; INABILITA': Verbale 
della Commissione medica; MORTE: 

Domanda dei soggetti destinatari 
della pensione indiretta; 

RAGGIUNGIMENTO DEL LIMITE DI 
SERVIZIO PREVISTO DALLA LEGGE: 

Iniziativa dell'Amministrazione.

Conferimento della 
pensione da parte 

dell'INPS – INPDAP

Luigi Baroncini – Tel. 0545/38321 – e mail: 
baroncinil@unione.labassaromagna.it

Servizio Amministrazione 
del Personale

Ricorsi amministrativi 
all'INPS. Ricorsi 
giurisdizionali al 

giudice civile o alla 
Corte dei conti, a 

seconda della tipologia 
di pensione.

Direttore Generale dell'Unione – 
http://www.labassaromagna.it/Unione-dei-Comuni/Organizzazione-e-Uffici/Direttore-generale

Art. 35 D. Lgs 165/2001; 
Regolamento delle selezioni 

esterne.

Domanda dei partecipanti alla 
selezione.

Determina di 
approvazione della 

graduatoria.

La modulistica per 
l'iscrizione è allegata al 
bando scaricabile dal 
sito dell'Unione e dei 
comuni interessati. 

60 giorni dalla scadenza 
della pubblicazione del 

bando nel caso di 
selezione con 2 prove; 90 
giorni dalla scadenza della 
pubblicazione del bando 
nel caso di 3 prove; 120 

giorni dalla scadenza della 
pubblicazione del bando 

nel caso di 4 prove

Francesca Cavallucci – Tel: 0545/38326 – e mail: 
cavalluccif@unione.labassaromagna.it

Servizio Sviluppo del 
Personale

Ricorso al TAR 
dell'Emilia Romagna 

entro 60 gg. Dalla 
determina che approva 

la graduatoria degli 
idonei

Quando ci sono 
selezioni selezioni 
aperte è attivo un 

servizio di iscrizione 
online

Direttore Generale dell'Unione – 
http://www.labassaromagna.it/Unione-dei-Comuni/Organizzazione-e-Uffici/Direttore-generale
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