
ALL’UNIONE DEI COMUNI DELLA BASSA ROMAGNA 

Area Territorio e Ambiente 

Servizio Ambiente ed Energia 

Servizio Igiene, Sanità ed Educazione Ambientale 

pg.unione.labassaromagna.it@legalmail.it 

 
 

Oggetto: RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 
(ai sensi L. 241/90 e successive modifiche ed integrazioni) 

 

Il/la sottoscritt_ Cognome _____________________________ Nome ____________________ nato 
 

a_________________________il________________, residente a ___________________________ 

 

 Via_______________________Tel. ________________, CF. ________________________ documento 
 

 di identificazione ________________________________ 

 
in qualità di: (barrare la casella che interessa) 
diretto interessato 
   legale rappresentante (allegare documentazione) 
 legale di fiducia (allegare delega) 
 procuratore (allegare procura) 
 

CHIEDE DI 

 

(barrare la casella che interessa) 

Esaminare la documentazione amministrativa 
Esaminare ed estrarre copia di documentazione in formato elettronico 
Esaminare ed estrarre copia di documentazione in carta libera 
Esaminare ed estrarre copia di documentazione conforme all’originale (in marca da bollo) 
 
Dei documenti amministrativi relativi alla pratica: ________________________________________ 

(specificare gli elementi identificativi) 

Documenti richiesti 
_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

per i/il seguente/i specifico/i motivo/i: 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

 

Il sottoscritto richiedente dichiara di essere consapevole che in presenza di contro interessati (persone che 

potrebbero vedere lesa la propria riservatezza) l’Ente, ai sensi dell’art. 3 del D.P.R. 184/2006, è tenuto a 

dare comunicazione della presente richiesta agli stessi i quali possono farne motivata opposizione 

entro 10 gg. 
Il presente modulo ha validità di autodichiarazione ai sensi del DPR 445/00 dei dati e fatti ivi riportati. 

Chiunque rilasci dichiarazioni mendaci o fornisca atti falsi incorrerà nelle sanzioni ex art. 76 DPR 445/00. 

E’ previsto il pagamento degli importi stabiliti dall’Ente per il rilascio di copie se richiesto e la ricevuta 

di pagamento va allegata al presente modulo 

 

_________________        __________________________ 

(Data)             (Firma) 
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PRIVACY - INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART 13 DEL REGOLAMENTO UE NR. 679/2016 

 

1. Premessa 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, l’Unione dei Comuni della Bassa Romagna, in 

qualità di “Titolare” del trattamento, è tenuta a fornirle informazioni in merito all’utilizzo dei suoi dati 

personali. 
2. Identità e i dati di contatto del titolare del trattamento 

Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa è l’Unione dei Comuni della 

Bassa Romagna , con sede in Lugo, Piazza Martiri n. 1, cap 48022. 
Al fine di semplificare le modalità di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro si invita a presentare le richieste 

di cui al paragrafo n. 10, all’Unione dei Comuni della Bassa Romagna, Piazza Martiri, 1 48022 Lugo (RA), 

Servizio Protocollo e Archivio - protocollo@unione.labassaromagna.it 

3. Il Responsabile della protezione dei dati personali 
L’Unione dei Comuni della Bassa Romagna ha designato quale Responsabile della protezione dei dati la 

società LepidaSpA Via della Liberazione, 15 - 40128 Bologna ( dpo-team@lepida.it ). 

4. Responsabili del trattamento 
Responsabile dello specifico trattamento dei  dati raccolti e del suo riscontro è il Responsabile del Servizio 

Ambiente 

5. Soggetti autorizzati al trattamento 

I Suoi dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale incaricato 
del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, 

tutti volti alla concreta tutela dei tuoi dati personali. 

6. Finalità e base giuridica del trattamento 
Il trattamento dei suoi dati personali viene effettuato dall’Unione dei Comuni della Bassa Romagna per lo 

svolgimento di funzioni istituzionali e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. e) non necessita del suo 

consenso. 
7. Destinatari dei dati personali 

I suoi dati personali non sono oggetto di comunicazione o diffusione se non per l’esercizio delle attività 

istituzionali. 

8. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE 
I suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea. 

9. Periodo di conservazione 

I suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle 
finalità sopra menzionate. A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la 

stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o 

all'incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con riferimento ai dati che Lei fornisce di propria 

iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili 
non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento 

che li contiene. 

10. I suoi diritti 
Nella sua qualità di interessato, Lei ha diritto: 

● di accesso ai dati personali; 

● di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano; 
● di opporsi al trattamento; 

● di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali 

11. Conferimento dei dati 

Il conferimento dei suoi dati è facoltativo, ma necessario per le finalità sopra indicate. Il mancato 
conferimento comporterà l'impossibilita dello svolgimento dell'attività istituzionale relativa al 

procedimento 

   


